Zamawiający: 

Fundacja Kształcenia Kreatywnego

ul. Kostrzyńska 13A

69-113 Górzyca

NIP: 5981622990

REGON: 080493925

Email: biuro@ffk.edu.pl

Tel. 95 7593210

BIURO PROJEKTU:

Urząd Gminy Boleszkowice, pokój nr 13
Ul. Świerczewskiego 24

74-407 Boleszkowice
Zapytanie ofertowe nr 7
Nr umowy: UDA-POLK.09.01.02-32-252/12-00
Nazwa projektu: „Twórcza Szkoła
(do niniejszego trybu nie stosuje się przepisów Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r - Prawo Zamówień Publicznych; tekst jednolity Dz. U z 2010, Nr 113, poz.759 z póż .zm; art. 5 ust. 1 wyżej wymienionej ustawy)- usługi niepriorytetowe
Szanowni Państwo, 

W związku z realizacją przez Fundację Kształcenia Kreatywnego z siedzibą w Górzycy przy ul. Kostrzyńskiej 13A; 69-113 Górzyca projektu pn. „Twórcza Szkoła” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Kapitał Ludzki, priorytet IX, Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach , działania 9.1, podziałanie 9.1.2 ,zapraszamy do złożenia oferty na: 
1.Przedmiot zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi trenera pracowni projektu edukacyjnego  w zakresie wykonania czynności dotyczących prowadzenia zajęć pozalekcyjnych z   przedmiotów humanistycznych (artystyczne oraz regionalizm) dla uczniów Gimnazjum w Boleszkowicach; Zajęcia kształcące umiejętności poszukiwania wiedzy z różnych źródeł. Realizacja projektów tematycznych związanych z regionem, sztuką i teatrem.
Usługi szkoleniowe CPV 80500000-9
Łączna ilość 70 godzin ;  w tym 20 godziny w roku 2013; 42 godziny w roku 2014 oraz 8 godzin w roku 2015. 
Łączna ilość grup -  4;  w każdej grupie liczba uczniów do 17 osób.

Wykonawca ma wskazać w formularzu ofertowym ilość grup jaką jest w stanie poprowadzić.

2.Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

1) Osoba pełniąca funkcję trenerów  zatrudniona na podstawie umowy zlecenia w okresie od 1 września 2013 roku do  28 lutego 2015 roku.
2)  Umowa będzie zawarta do czasu wskazanego w pkt. 2 ppkt. 1,  wcześniejsze rozwiązanie umowy będzie mogło nastąpić, jeśli zatrudniona osoba nie będzie się wywiązywała z nałożonych na nią czynności lub na mocy porozumienia stron.

3.Wymagania w stosunku do Trenerów

1) Wykształcenie wyższe, 

2) Kwalifikacje zawodowe w obszarze merytorycznym; 

3) Przygotowanie pedagogiczne

4) Umiejętności komunikacyjne i prezentacyjne;

5) Łatwość nawiązywania kontaktów;

6) Dyspozycyjność i elastyczność;

Na etapie składania oferty dla potwierdzenia wymagań aplikujący złoży CV. Jeśli oferta danej osoby zostanie wybrana wykonawca dostarczy, przed podpisaniem umowy, kserokopie dokumentów potwierdzających spełniane wymagania. 

4.Płatności

Wynagrodzenie płatne będzie częściowo za każdy przepracowany miesiąc przelewem na bankowy rachunek Wykonawcy w ciągu 30 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionego rachunku. 

Termin wypłaty wynagrodzenia będzie uzależniony od terminu przekazania środków finansowych przez Instytucję Pośredniczącą i Wykonawca nie będzie wnosił roszczeń w zakresie wypłaty odsetek.

5.Sposób przygotowania oferty

Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, techniką komputerową.

6.Miejsce oraz termin składania ofert

1) Oferta powinna być przesłana za pośrednictwem: poczty elektronicznej na adres: biuro@fkk.edu.pl oraz pocztą tradycyjną na adres : Biuro Projektu: Urząd Gminy Boleszkowice; ul. Świerczewskiego 24; 74-407 Boleszkowice, pokój 13 w nieprzekraczalnym terminie do 20 sierpnia 2013 roku do godziny 13:00.
2) Oferty przesłane e-mailem muszą zawierać podpisane przez Wykonawcę formularze oraz CV
3) Oferty złożone po terminie określonym w pkt. 6 ppkt. 1),  niekompletne lub niespełniające stawianych wymagań nie będą rozpatrywane
4) Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę

7.Ocena ofert

Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów:

1) cena brutto  – 100%

8. Unieważnienie zapytania ofertowego

1) Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia zapytania przed upływem wskazanego terminu.

2) Zapytanie ofertowe zostanie unieważnione jeżeli:

a. Nie zostanie złożona, co najmniej jedna oferta niepodlegająca odrzuceniu

b. Cena najkorzystniejszej (na podstawie kryteriów oceny ofert) oferty będzie wyższa niż beneficjent może przeznaczyć na sfinansowanie usługi

9. Osoba uprawniona do kontaktu ze strony Zamawiającego: Alicja Kucharczyk ; Tel. 514 133 916
10. Załącznik do Rozeznania rynku.

1) Formularz ofertowy ( załącznik nr 1 do zapytania ofertowego)

2) Oświadczenie zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt. 1-4 ustawy z dnia 29.01.2004 r- Prawo zamówień publicznych (załącznik nr 2 do zapytania ofertowego)

3) Załącznik wzór umowy (załącznik nr 3 do zapytania ofertowego)

4) Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego

Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 
FORMULARZ OFERTOWY
	Imię i Nazwisko/Nazwa Wykonawcy (Szkoleniowca)
	

	Adres:

	PESEL/Nr wpisu do ewidencji działalności gospodarczej
	


W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczące świadczenia usług szkoleniowo-edukacyjnych  z zakresu przedmiotów humanistycznych; artystycznych i regionalizmu  w ilości godzin określonych w pkt. 1 zapytania ofertowego, 
Oferuję wykonanie usługi w zakresie czynności trenera za jedną godzinę lekcyjną w kwocie ...........….… zł (słownie: ……………………………………........zł) brutto
Ilość grup jaką mogę poprowadzić : 4/3/2/1 (właściwe zaznacz) 
Przystępując do udziału w postępowaniu o wyłonienie trenerów z zakresu określonego w przedmiocie zamówienia oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu, w szczególności:
1.Oświadczam, że posiadam niezbędną wiedzę, umiejętności i doświadczenie do wykonania zamówienia.

2.Oświadczam, że niniejsze zamówienie wykonam osobiście gwarantując wykonanie przedmiotu umowy z należytą starannością z uwzględnieniem wszelkich wymaganych przepisów oraz przyjmuję odpowiedzialność wynikającą z rodzaju wykonywanych usług, przewidzianą w przepisach prawa cywilnego i prawa karnego.

3. Oświadczam, że nie jestem powiązana/powiązany osobowo lub kapitałowo z zamawiającym

4. Oświadczam, że jestem związana/związany niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia składania ofert.
WYKAZ DOŚWIADCZENIA 
	L.p
	Nazwa i adres firmy/instytucji, w której nabyto doświadczenie
	Tematyka szkolenia
	Okres realizacji usługi szkoleniowej (rok)
	Wymiar godzin 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych. Moje dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie w celu realizacji projektu „Twórcza Szkoła” ewaluacji, kontroli, monitoringu i sprawozdawczości w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. Mam prawo dostępu do treści swoich danych i ich poprawiania.

Załączniki do niniejszej oferty:

1. ..................................................................................................................

2. ..................................................................................................................

3. .................................................................................................................

	……………………………...
      (miejscowość, data)
	             ………………………………….
                            Czytelny podpis





Oświadczenie o braku powiązań z zamawiającym

Składając ofertę na wykonanie Usługi szkoleniowej CPV 80500000-9, zgodnie z zapytaniem ofertowym z dnia ……….. dot. Projektu „Twórcza szkoła” oświadczam, że nie jestem powiązana/powiązany kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym tj. z Fundacją Kształcenia Kreatywnego , z siedzibą przy ul. Kostrzyńskiej 13A ,69-113 Górzyca; Biuro Projektu Urząd Gminy Boleszkowice, pokój nr 13 przy ul. Świerczewskiego 24, 74-407 Boleszkowice.
Powiązania, o których mowa polegają w szczególności na:

- uczestniczeniu w spółce jako wspólnik

- posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji

- pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika

- pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli

....................................

(miejscowość, data)

........................................

Czytelny podpis

                                           Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 
OŚWIADCZENIE

w sprawie spełniania przez wykonawcę warunków udziału 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
zgodnie z art. 22 ust.1  ustawy z dnia 29.01.2004 r. 
Prawo zamówień publicznych 

Dane dotyczące Wykonawcy:

Nazwa............................................................................................................

Siedziba.........................................................................................................

Nr telefonu / faksu ........................................................................................

Ja niżej podpisany, reprezentując Wykonawcę jako upoważniony na piśmie 
lub wpisany w odpowiednich dokumentach rejestrowych, w jego imieniu 
o ś w i a d c z a m,  że Wykonawca spełnia warunki udziału 
w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych.

  ......................................................

                                                                               (imię i nazwisko)

                                                     podpis osoby /osób uprawnionej/ych do reprezentowania wykonawcy  
 ................................., dnia ..................
ZAŁĄCZNIK NR  3 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO 
UMOWA ZLECENIE NR /……......./2013
zawarta w dniu ………………. w Boleszkowicach pomiędzy

Fundacją Kształcenia Kreatywnego w Górzycy, ul. Kostrzyńska 13A, 69-113 Górzyca,
NIP 598-162-29-90 REGON 080493925 reprezentowaną przez Prezesa Zarządu Fundacji Panią Alicję Kucharczyk, zwaną „Zamawiającym”  


aa Panem/Panią ………………………………… ……………., nr PESEL ……………….NIP…………. zamieszkałym/zamieszkałą w ……………………………… zwanym/zwaną dalej „Wykonawcą” o następującej treści:

§1

Zamawiający zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania czynności trenera pracowni  projektu edukacyjnego dla …… grup uczniów Gimnazjum w Boleszkowicach 
i przeprowadzenie zajęć  pozalekcyjnych w ramach realizowanego projektu nr UDA-POKL.09.01.02-32-252/12-00 pt. „ Twórcza Szkoła” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Działania 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, polegające na:

1) Przygotowaniu własnego programu zajęć, wykraczającego poza ramowy program nauczania uwzględniającego:

- organizację zajęć pozalekcyjnych kształcących umiejętności poszukiwania wiedzy z różnych źródeł,

- realizację projektów tematycznych związanych z regionem, sztuką i teatrem,

- opracowanie minimum pięciu projektów edukacyjnych,

- organizację 2 wycieczek do miejsc kultury (teatr, filharmonia, itp.),

- opracowanie albumów związanych z regionem, sztuką i teatrem,

- przygotowanie wystawy prac

i przekazanie jego wersji papierowej asystentowi kierownika projektu w terminie do 2 tygodni od momentu rozpoczęcia zajęć (program musi uwzględniać cele, treści, metody pracy i zakładane efekty projektu), 
2) Systematycznym prowadzeniu dziennika zajęć i ewidencji obecności uczniów na zajęciach i dziennika projektu (zał. nr 1),

3) Opracowaniu i przeprowadzeniu testu określającego wiedzę i umiejętności każdego uczestnika projektu na pierwszych zajęciach (diagnoza wstępna), w połowie zajęć (diagnoza środkowa) i na ostatnich zajęciach kończących udział w projekcie (diagnoza końcowa) oraz dokonania analizy osiągniętych wyników (zał. nr 2),

4) Wypełnieniu wszystkich niezbędnych dokumentów służących realizacji projektu,

5) Wypełnieniu miesięcznej karty pracy trenera i jej terminowym przekazywaniu do asystenta kierownika projektu do 3-go dnia następnego miesiąca,

6) W przypadku frekwencji poniżej 80% uczestników Wykonawca zobowiązany jest do ustalenia z asystentem kierownika projektu nowego terminu zajęć oraz sygnalizowaniu asystentowi kierownika projektu sytuacji o obniżonej frekwencji uczniów,

7)  Utrzymaniu stałego kontaktu z asystentem kierownika projektu oraz informowaniu na bieżąco o wszystkich zaistniałych problemach w realizacji zajęć.

8) Oznakowaniu Sali, w której odbywać się będą zajęcia zgodnie z wytycznymi w sprawie informacji i promocji w ramach POKL,

9) Oznakowywania wszelkich materiałów rozdawanych uczestnikom zgodnie z wytycznymi w sprawie informacji i promocji w ramach POKL,

10) Osiągnięciu celu szczegółowego: podniesienie umiejętności u 100 % uczniów Gimnazjum w zakresie korzystania z informacji i zastosowania wiedzy w praktyce.

§2

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać powyższe zlecenie w terminie od 01.09.2013 do 28.02.2015 w siedzibie zespołu Szkół w Boleszkowicach, 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rejestracji zajęć w formie zdjęć, materiałów audio lub wideo.

§3

1. Wykonawca otrzyma za wykonanie czynności opisanych w §1 wynagrodzenie brutto wysokości ……………….zł (słownie: ……………… złotych 00/100) – stawka za jedną godzinę lekcyjną za każde przeprowadzone zajęcia (dla minimum 80% uczniów).
2. Podstawą dokonania zapłaty jest złożenie przez Wykonawcę prawidłowo wystawionego rachunku do umowy (zał. nr 3), karty czasu pracy (zał. nr 4) i dziennika projektu (zał. nr 1)

3. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem na bankowy rachunek Wykonawcy 
 ……………………………………………………………………………………… w ciągu 30 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionego rachunku. Rachunek należy wystawić na ……………….NIP:………………………….

5. Termin wypłaty wynagrodzenia będzie uzależniony od terminu przekazania środków finansowych przez Instytucję Pośredniczącą i Wykonawca nie będzie wnosił roszczeń w zakresie wypłaty odsetek.

§ 4

Potwierdzenie wykonania czynności zleconych niniejszą umową Zamawiający upoważnia Asystenta Kierownika projektu Pana Marcina Ciechanowicza.
§ 5
1. Wykonawca nie może powierzyć ani w całości, ani w części wykonania zlecenia osobom trzecim bez zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności.

2. Naruszenie tego zakazu spowoduje, iż osoba trzecia nie zostanie dopuszczona do wykonania jakichkolwiek czynności i nie otrzyma z tego tytułu żadnego wynagrodzenia.

3. W razie uzyskania takiej zgody, Wykonawca za działania lub zaniechania osób trzecich ponosi odpowiedzialność jak za własne działania lub zaniechania.

§ 6

Wykonawca oświadcza, że (właściwe podkreślić):

1. jest pracownikiem Zespołu Szkól w Boleszkowicach …………………..  zatrudnionym na podstawie umowy o pracę lub mianowania, 

2. jest zatrudniony poza Zespołem Szkól w Boleszkowicach………………………………………….………………..

na podstawie: ……………………………………………………………… (stosunku pracy, mianowania, umowy zlecenia – wpisać odpowiednio).

3. jest emerytem lub rencistą,

4. umowa nie będzie wykonywana w ramach pozarolniczej działalności gospodarczej.

§ 7

1. Zamawiający oświadcza, iż prace, o których mowa w §1 umowy, są współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

2. Wykonawca zobowiązuje się do zamieszczenia na wszelkiej dokumentacji sporządzonej przy realizacji przedmiotu Umowy:

a) logotypów graficznych, zgodnych ze sposobem oznaczania szczegółowo określonym w „Wytycznych dotyczących oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”, stanowiących załącznik do „Planu komunikacji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”, które są dostępne na stronie internetowej www.efs.gov.pl.

b) tekstu informującego o współfinansowaniu przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

§ 8

1. Niniejsza Umowa została zawarta w wyniku realizacji projektu nr : UDA-POKL.09.01.02-32-252/12-00 pt. „Twórcza Szkoła” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Działania 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty. 

2. Zamawiający zastrzega sobie i podmiotom przez siebie upoważnionym prawo wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych z realizacją przedmiotu Umowy, w tym do dokumentów finansowych.

§ 9

Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 10

W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

§ 11

Spory wynikłe na tle umowy będą rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

§ 12

Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

Umowę zawarto:

zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2010,Nr 113, poz.759 z póź.zm) w trybie art. 5 ust.1, załącznik nr 2  – Usługa o charakterze Niepriorytetowym CPV: 80500000-9
.................................................................. ................................................................

podpis Zamawiającego                                         podpis Wykonawcy
Załączniki do umowy:

1) Dziennik projektu,

2) Analiza osiąganych wyników,

3) Rachunek,

4) Karta czasu pracy

5) Oświadczenie NSR
Załącznik nr 5 do umowy 
Ja niżej podpisany(-a) ___________________________________ oświadczam, że:

1) W trakcie realizowania usługi dla Fundacji Kreatywnego Kształcenia w dniach ………………………. r. jestem/nie jestem* zatrudniony(-a) równolegle w instytucjach uczestniczących w realizacji PO KL, tj. Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej, Instytucji Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej II stopnia), Regionalnych Ośrodkach EFS, Krajowym Ośrodku EFS, Krajowej Instytucji Wspomagającej, i zatrudnienie mnie w projekcie nr  UDA-POLK.09.01.02-32-252/12-00 pt. ,,Twórcza szkoła” nie stwarza zagrożenia konfliktu interesów ani podwójnego finansowania.

2) W trakcie realizowania zlecenia usługi dla Fundacji Kreatywnego Kształcenia w dniach …….r.. jestem/nie jestem* zatrudniony(-a) w projektach PO KL jak również w ramach innych programów Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia (Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności), wdrażanych przez innych Beneficjentów. W przypadku podjęcia równolegle dodatkowego zatrudnienia w projektach w tym PO KL, zobowiązuję się poinformować o tym Fundację Kreatywnego Kształcenia oraz udzielić wszelkich wyjaśnień niezbędnych do prawidłowego zakwalifikowania kosztów (w tym łączną ewidencję godzin i zadań wykonywanych przeze mnie w ramach wszystkich projektów).

…………………., dn. …………………….. 2013 r. 














….…………………………………………








          Czytelny podpis trenera(-ki)
*niepotrzebne skreślić. W przypadku zatrudnienia Wykonawcy przy realizacji innych projektów POKL Wykonawca dostarczy Zamawiającemu miesięczną kartę czasu pracy zgodnie z wymogami „Zasad kwalifikowalności wydatków Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”
ZAŁĄCZNIK NR  4 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

Dotyczy zapytania ofertowego nr ……………..POKL/2013 (Numer CPV 80500000-9 Usługi szkoleniowe) w ramach projektu „Twórcza szkoła” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
Zamawiający:

Fundacja Kształcenia Kreatywnego

ul. Kostrzyńska 13A

69-113 Górzyca

NIP: 5981622990

REGON: 080493925

Email: biuro@ffk.edu.pl

Tel. 95 7593210

BIURO PROJEKTU:

Urząd Gminy Boleszkowice, pokój nr 13

ul. Świerczewskiego 24

74-407 Boleszkowice
Wykonawca:

(adres kontaktowy, telefon, e-mail)

………………………….

CV  TRENERA(-KI)
	Nazwisko i imię
	

	Data urodzenia
	

	Obywatelstwo
	

	Wykształcenie (uczelnia, kierunek, stopień naukowy, data ukończenia) 
	

	Zawód/wykonywany zawód
	

	Doświadczenie zawodowe, w szczególności 
	

	Kluczowe kwalifikacje (związane z projektem)
	

	Doświadczenie w  prowadzeniu szkoleń o podobnej tematyce w ciągu ostatnich 3 lat (proszę podać kluczowe zajęcia: tytuł,   liczbę godzin zajęć pozalekcyjnych, grupy odbiorców, nazwy zleceniodawców, rok realizacji)
	

	Inne ważne informacje potwierdzające posiadane kwalifikacje i  doświadczenie, istotne dla realizacji projektu
	


Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb rekrutacji zgodnie z ustawą z dn. 29.08.97 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U Nr 133 poz. 883/1977).


Oświadczam, iż przyjmuję do wiadomości, że:

1) Moje dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie w celu realizacji projektu ,,Twórcza Szkoła”, ewaluacji, kontroli, monitoringu i sprawozdawczości w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki;

2) Moje dane osobowe mogą zostać udostępnione innym podmiotom wyłącznie w celu  realizacji projektu ,,Twórcza Szkoła” ewaluacji, kontroli, monitoringu 
i sprawozdawczości w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki;

4) Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest równoznaczna 
z brakiem możliwości uczestniczenia w projekcie;

5) Mam prawo dostępu do treści swoich danych i ich poprawiania.

……………………………………… dnia ……………………………..

…………………………………………………….

podpis Wykonawcy
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Projekt jest współfinansowany ze środków



Unii Europejskiej w ramach

Europejskiego Funduszu Społecznego


