sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym, formalno-
rachunkowym i zatwierdzone

do wyplaty

Raport kasowy z kompletem Kasjer Ksiggowos¢ | W dniu, na
dokumentéw /przychoddw, ktory zostat
rozchoddéw/ sporzadzony
Rozliczenie pogotowia Kasjer Ksiegowosé | Do 31 grudnia
kasowego/rachunki lub dowdd danego roku
wplaty/
Dowody dokumentujace Odpowiedzialni: | Ksiggowo$¢ | W ciagu 3 dni
zmiany w skiadnikach pracownicy ds. od dnia
majatkowych- wyposazenie, budownictwa, ds. zdarzenia
$rodki trwale a dotyczace: gospodarki
zakupu, przyjecia z inwestycji, | nieruchomosciam
otrzymania, likwidacji, i nieroln.
sprzedazy, przekazania
/protokoty, druki PT, OT, LT/
Rozliczenie materiatow Pracownik ds. Ksiegowosé | W ciggu 3 dni
zakupionych do remontdw i gospodarki od dnia
inwestycji- protokoty komunalnej i zdarzenia
wbudowania pracownik ds.
budownictwa
Dowody dokumentujace Odpowiedzialny | Ksiggowos$é¢ | W ciagu 3 dni
zmiany w ksiegozbiorze pracownik od dnia
protokoly przekazania , merytoryczny zdarzenia
likwidacji
Podatek Vat
a) informacje o dokonanych Pracownicy Ksiggowos$é | Na biezgco nie
czynnoéciach stanowigcych merytoryczni poZniej jednak
przedmiot opodatkowania niz do 30-go
podatkiem Vat kazdego
miesigca
b) faktury sprzedazy Odpowiedzialny | Ksiggowosé | W dniu
pracownik wystawienia
referatu
finansowego
¢) miesieczne zestawienia Odpowiedzialny | Ksiegowos¢ | W ciggu 2 dni
naleznego podatku Vat wg pracownik po uplywie
zrodet dochod6éw na podstawie | referatu miesiaca
rejestru sprzedazy finansowego
d) deklaracje Vat 7 Odpowiedzialny | Ksiggowo$¢ | Do 20-go po
pracownik uplywie
referatu miesiaca

finansowego
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